1.

1.2.

2.2.

2.3.

3.2.

3.3.

|'.|.| KVLKA

signastyring

Reglur Kviku eignastyringar hf. um

upplysingar um vidskiptamenn

Sampykkt i september 2020
Abyrgdaradili: Regluvordur

Inngangur
Reglur pessar eru settar af stjorn Kviku eignastyringu hf. (hér eftir einnig nefnt ,,KE* eda ,,félagio*) i peim
tilgangi ad tryggja vernd upplysinga um vidskiptamenn félagsins.

Medfero upplysinga um vidskiptamenn skal vera i samremi vid gdda vidskiptahatti og
grundvallarsjonarmid um persénuvernd og fridhelgi einkalifs, sem koma m.a. fram i 16gum nr. 90/2018,
um persénuvernd og vinnslu persénuupplysinga og i samraemi vid pagnarskyldu félagsins samkvemt 58.
gr. laga nr. 161/2002, um fjarmalafyrirteki. Reglur pessar eru settar & grundvelli 19. gr. b. laga nr. 161/2002,
um fjarmalafyrirtaeki.

Gildissvid

Reglurnar gilda um 6l svid félagsins og gilda jafnt um upplysingar sem vidskiptamenn hafa veitt félaginu
og upplysingar sem félagid hefur aflad um vidskiptamenn sina.

Reglurnar gilda um vinnu allra starfsmanna, stjornarmanna, endurskodenda, verktaka og allra annarra, sem
taka ad sér verk i pagu félagsins.

Reglurnar na til allra upplysinga i vorslu félagsins sem varda vidskipta- og/eda einkamalefni vidskiptavina
og falla undir skilgreiningar i [dgum um persénuvernd og vinnslu persénuupplysinga nr. 90/2018, 6had pvi
& hvada formi slikar upplysingar kunna ad vera. Reglurnar gilda jafnframt um sérhverja rafrena og
handvirka vinnslu upplysinga um vidskiptamenn félagsins.

Vardveisla upplysinga um einstaka vidskiptamenn

KE vardveitir upplysingar sem vidskiptamenn hafa veitt félaginu vid upphaf vidskipta. Sama 4 vid um
upplysingar sem aflad hefur verid eftir ad vidskipti héfust. Félagid vardveitir upplysingarnar ymist &
rafraenu formi og/eda i pappirsformi.

Ef upplysingar um vidskiptamenn eru vardveittar & rafreenu formi skal félagio tryggja ad upplysingarnar
séu geymdar a éruggum midli par sem oryggisradstafanir eru uppfeerdar i samraemi vid kréfur hverju sinni.

Ef upplysingar um vidskiptamenn eru & pappirs formi pa skulu par vardveittar i skjalavorslu félagsins.
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KE skal fara eftir reglum félagsins um stjornun upplysingadryggis vid vardveislu upplysinga um einstaka
vidskiptamenn, hvort sem upplysingarnar eru vardveittar & rafreenu formi eda i pappirsformi.

pegar ekki er lengur notagildi i upplysingum um vidskiptamenn sem eru persdnugreinanlegar skal peim
eytt. Ef gagnid sem upplysingarnar eru vardveittar i er talid hafa sogulegt gildi pa eru audkennanlegar
upplysingar afmédar en gagnid ad 6dru leyti vardveitt afram hja félaginu.

Pegar eyda skal upplysingum um vidskiptamenn skal pad gert med tryggum hatti, t.d. pannig ad pappir
skal sendur til eydingar og rafrenum gégnum markvisst eytt.

Adgengi starfsmanna ad upplysingum um vidskiptamenn

Upplysingar um vidskiptamenn KE eru adgangsstyrdar. Starfsmenn félagsins skulu einungis hafa adgang
ad peim upplysingum um vidskiptamenn sem eru naudsynlegar i tengslum vid storf peirra.

Yfirmenn skulu hafa adgang ad 6llum upplysingum sem undirmenn peirra hafa adgang ad nema ef reglur
um rédstafanir gegn hagsmunadrekstrum takmarka adgang ad upplysingum frekar en kvedid er aum i grein
4.1.

Regluvordur hefur eftirlit med adgangsstyringu upplysinga og skal sja til pess ad starfsmenn eda
starfseiningar hafi einungis adgang ad upplysingum sem eru naudsynlegar i tengslum vid starf peirra.

Midlun upplysinga

Starfsmenn, auk stjérnarmanna, endurskodenda og peirra sem taka ad sér verk i pagu KE eru bundnir
pagnarskyldu um allar upplysingar sem peim askotnast um vidskiptamenn, sbr. 58. gr. laga nr. 161/2002,
um fjarméalafyrirteki. bagnarskylda samkvamt framangreindu helst p6tt 14tid se af starfi.

préatt fyrir grein 5.1. er starfsménnum heimilt ad veita upplysingar um vidskiptamenn & grundvelli skyrrar
lagaskyldu par um, ef 16gmeet beioni kemur fra vidskiptamanninum sjalfum, eda opinberum adilum, s.s.
l6greglu, Fjarmalaeftirliti Sedlabanka Islands eda 68ru logbaeru yfirvaldi. Allar beidnir um slika afhendingu
upplysinga skal bera undir eda aframsenda til regluvardar adur en upplysingar eru sendar.

KE mun pratt fyrir grein 5.1. midla upplysingum af eigin frumkvedi, sem tilkynningarskyldur agili
samkvemt logum nr. 140/2018, um adgerdir gegn peningapveetti og fjarmdgnun hrydjuverka, falli
upplysingarnar undir akveedi sidastnefndra laga. | pvi felst m.a. ad félaginu ber ad tilkynna logreglu ef
grunur leikur & um ad vioskiptamenn noti pjénustu félagsins til peningapveettis og/eda fjarmognunar
hrydjuverka. Tilkynningar midast vid laegsta stig gruns, p.e. grunur parf ekki ad vera rokstuddur. Med sama
hetti midlar KE upplysingum til opinberra adila ad eigin frumkveedi kvedi lagaskylda & um slika

upplysingagjof.

Upplysingaréttur vidskiptamanna

Vidskiptamenn eiga rétt & ad fa afrit af gdgnum sem innihalda upplysingar er varda malefni peirra hja KE,
enda standi 16gmaetir hagsmunir vidskiptamanns til pess. Oski vidskiptamadur eftir afriti af gégnum skal
hann senda félaginu beidni pess efnis par sem fram kemur & skyran og afmarkadan hatt hvada gégnum er
6skad eftir.
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Beioni um upplysingar skv. grein 6.1. skal senda persénuverndarfulltrGa og regluverdi.
Personuverndarfulltrii eda regluvordur kunna ad hafna beidni vidskiptavinar ef afhending upplysinganna
er andsted personuverndarsjonarmioum og/eda trinadarskyldu, skv. 58. gr. laga nr. 161/2002, um
fjarmalafyrirteeki.

pratt fyrir rétt vidskiptamanna til ad fa afrit af gégnum skv. grein 6.1. mun félagio. ekki afhenda upplysingar
um vidskiptamenn sem koma fram i vinnugégnum starfsmanna, s.s. télvup6stum, minnisbl6dum eda 6orum
Onakveemum gégnum.

Skraning a notkun upplysinga

KE skrair notkun starfsmanna & upplysingakerfum. Vidskiptamenn eiga kost & ad éska eftir upplysingum
hvort starfsmenn félagsins hafi unnid med upplysingar um malefni peirra. Slik beidni parf ad vera rokstudd
og mélefnaleg.

Vioskiptamenn eiga ekki rétt a ad krefjast persénugreinanlegra upplysinga um starfsmenn félagsins sem
hafa unnio med eda skodad upplysingar um viokomandi vidskiptamann. Vio mat & pvi hvort og hvada
upplysingum um vinnslu vidskiptamannaupplysinga verdur midlad til vioskiptamanna, skulu sjonarmid laga
um persénuvernd og vinnslu persénuupplysinga nr. 90/2018 hofd til hlidsjénar, sem og akvaeoi 58. gr. laga
nr. 161/2002.

Beidni um upplysingar samkveemt grein 6.1. skal senda regluverdi.

Eftirlit

Innri endurskodun hefur eftirlit med reglum pessum og skal gera reglulegar Uttektir & notkun starfsmanna
& upplysingakerfum.

Birting og gildistaka

Reglur pessar 6dlast gildi ad fenginni undirritun stjérnar og um leid falla ar gildi eldri reglur um sama efni.

Reglur pessar skulu birtar & vef KE, www.kvikaeignastyring.is.

pannig sampykkt af stjorn Kviku eignastyringar hf. pann 4. september 2020
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